Incidentmeldingsformulier

	Melding door:

	Naam
	

	Afdeling
	

	Functie
	

	Aard melding:

	 
	Gevaarlijke situatie
	
	Bijna- incident
	
	Incident/ calamiteit

	Met als gevolg of gevaar voor:

	
	Lichamelijk letsel
	
	Vermissing/ diefstal
	
	Onopzettelijke beschadiging
	
	Opzettelijke beschadiging

	
	Huisvredebreuk
	
	Brand
	
	Wateroverlast
	
	(Gewapend) geweld

	
	Ongedierte
	
	Technische storing
	
	Luchtvervuiling
	
	Overig

	Datum, tijdstip en locatie van (bijna)incident

	Datum 
	(dag/ maand/ jaar)
	

	Tijdstip 
	(op/ tussen)
	

	Plaats 
	(zaal-/kamernummer, ruimte)
	

	Namen betrokkenen en/of getuigen

	Betrokken medewerker:
Naam:
Functie:
	Getuigen binnen de organisatie:
Naam:
Contactgegevens:


	Betrokken derde:
Naam:
Contactgegevens:

	Getuigen buiten de organisatie:
Naam:
Contactgegevens:

	Gealarmeerde personen/instanties
	Geïnformeerde personen/instanties

	

	

	Omschrijving van het (bijna)incident

	Het incident gebeurde tijdens: 
☐ Inpakken  ☐ Intern transport  ☐ Extern transport  ☐ Behandeling  ☐ Wegplaatsen
☐ Andere: 
Beschrijving:
Voeg indien mogelijk foto’s toe.


(Vermoedelijke) oorzaak: 


Reactie en direct genomen maatregelen:



	Schade

	Letsel aan perso(o)n(en):

	Aard van het letsel:


	Schade aan objectnummer(s):

	Aard van de schade:


	[bookmark: _GoBack]Schade aan gebouw
	Aard van de schade:


	Opvolging risico en/of schade

	

	Bijlages

	



Datum:
Handtekening:

[image: logo Provincie Oost-Vlaanderen — Faculteit Recht en Criminologie ...]Een bijdrage van: Anne-Cathérine Olbrechts
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Deze bijdrage is een onderdeel van FARO’s Erfgoedwijzer, een online platform boordevol praktijkkennis, kunde en inzichten over cultureel erfgoed. Tal van handige modules, praktische tools en tips bieden u informatie en inspiratie bij uw dagelijkse cultureel-erfgoedpraktijk. Meer info: www.erfgoedwijzer.be.

V.U. Olga Van Oost, FARO. Vlaams steunpunt voor cultureel erfgoed vzw, Priemstraat 51, 1000 Brussel
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